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1.0 AMAC:

BALOSB MESBEM biinyesinde belgelendirilmis personelin uymakla yiikiimli oldugu tiizel
kisiligin BALOSB MESBEM logo/marka ve belgelerinin kullanimi ile ilgili konularin
tanimlanmasini agiklamaktir.

2.0 KAPSAM:

BALOSB MESBEM biinyesinde verilen tiim personel belgelerini ve logo/markalarini kapsar.
3.0 SORUMLULAR:

Planlama Sorumlusu

e Bu prosediiriin uygulamalarini belge sahiplerine s6zli olarak bildirmek ve Belge Teslim
Formlarini imzalatmak

Belge Sahibi Personel
e Bu prosedurin gerekliliklerini yerine getirmek

4.0 TANIMLAR:

5.0 ILGILI DOKUMANTASYON

e Belge Teslim Formu
e Belgelendirme s6zlesmesi

6.0 UYGULAMA:

Planlama sorumlusu tarafindan, adaylara belge almaya hak kazandiginda “belgelendirme
sozlesmesi” ve asagida belirtilmis 6.1 ve 6.2 maddelerini igerecek sekilde hazirlanmis olan
“Belge Teslim Formu imzalatilir, sonrasinda belge teslimi yapilir. Toplu bir sekilde teslim
edilecek olan belgeler, Toplu belge teslim formu teslim edilirken imzalatilir ve bir niishas1
sirkete teslim edilir.

Eger aday, BALOSB MESBEM Belgelendirmeye; gelemeyecek durumda ise planlama
sorumlusu tarafindan, kendisine belgesinin kuruma ulagtig1 bilgisi ( s6zIi olarak telefonla —
yazili olarak e-mail veya sms ile) verilir.

Kisiye e-mail aracilifiyla ya da web sitesinde bulunan formlarin bilgisi verilerek tarafimiza
belgelendirme s6zlesmesini ve belge teslim formunu 1slak imzali olarak ulastirilmasi halinde
belge teslimi yapilacag bildirilir.

2 formda adaya bir kopyasi verilmek iizere dosyasinda saklanir. Sartlar web sitesinde
yaymlanmig olup bu prosediiriin gereklilik degisimine gore web sitesinin giincellenmesi
gerceklestirilir.
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6.1 Belge Kullanim Sartlar

1. BALOSB MESBEM tarafindan verilmis olan personel belgeleri, belge sahibi disinda
herhangi bir sekilde baska bir sahis veya tiizel kisilik tarafindan kullanilamaz, sahis veya tiizel
kisilige devredilmez. Belge, belge sahibi kisi tarafindan belgenin gecerliligi devam ettigi
miiddetce kullanilabilir.

2. Belgeyi kullandirma hakki BALOSB MESBEM ° e aittir. BALOSB MESBEM tarafindan
belirtilen belge kullanim sartlarina uymadiginin tespit edilmesi halinde BALOSB MESBEM
belgeyi askiya alma ve iptal etme yetkisine sahiptir.

3. Belge sahibi, almis oldugu belgenin gegerliligi boyunca; gozetim, belge kapsaminin
degistirilmesi, belgenin askiya alinmasi/iptali ve yeniden belgelendirme dahil tim proseslerle
ilgili duyuru ve uyarilart BALOSB MESBEM ’in web sayfasindan izlemek ve gerekliliklerini
belirtilen siireler i¢inde yerine getirmek zorundadir.

4. Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda,
BALOSB MESBEM tarafindan belirtilen yonteme uygun olarak belirtilen siirelerde sartlari
yerine getirmek ve bu gergeklesenlerin kanitlarmi BALOSB MESBEM’e sunmak zorundadir.

5. Belge gecerlilik siiresi iginde ilgili belgelendirme programlarinda yeniden bir degerlendirme
gerektirecek degisiklik yapilmasi durumunda, BALOSB MESBEM ' in belgelendirilmis
kisilerin degisen sartlara uygunlugunu dogrulamak ve saglamak i¢in gerektiginde yeniden
belgelendirme yapacaktir.

6. Belgelendirme programi sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde belgeyi
BALOSB MESBEM’ ¢ iade edecektir.

7. Belge Sahibi, sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararimi gozeterek gerekli tiim
onlemleri almak ve etik ilkelere bagli kalmalidir.

8. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son verecek ve
BALOSB MESBEM tarafindan ilan edilen yontem ve siireye uygun olarak belgeyi iade
edecektir.

9. Belgenin gegerlilik siiresi sonunda belge kullanimina devam etmek icin BALOSB MESBEM
tarafindan belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini yerine getirecektir.

10. Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltict sonuglar
doguracak bigimde kullanmayacak ve dogru olmayan beyanlarda bulunmayacaktir.

11. Sahip oldugu belgeye istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak ¢aligmasi durumunda,
isveren/igyeri bilgilerini dogru ve eksiksiz olarak BALOSB MESBEM’ e bildirecek ve
giincelligini saglayacaktir.
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12. BALOSB MESBEM tarafindan bu sozlesme igeriginde/sartlarinda yapilabilecek
degisikliklere uyacaktur.

6.2 Logo ve Isaret Kullanim Sartlan

1. BALOSB MESBEM logosunu belge sahibi, sahsi materyali kabul edilebilecek yayin
ve tanitim brosiirleri, internet sitesi ve kartvizit vs. lizerine basabilir. Bunlar disinda logoyu
iizerinde sahsi bilgileri yani sira herhangi bir firma bilgileri de tasiyan bir yaym ve tanitim
brosiirii, internet sitesi ve kartvizit vs. lizerine basamaz kullanamaz.

2. Logo/isaret sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilabilir.

3. Logo/isaretlerin kullanildig1 tiim yerlerde, logo/isaretlerin {iriine/hizmete ait olmadigi
sadece ¢alisan personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilmelidir.

4 Belge sahibi personelin belge siiresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi
halinde belgelendirilen personel veya galistiklar1 kurulus, logo/isaret kullanimini durduracaktir.

5. Belge sahibi personel veya calistiklar1 kurulus, bu talimatla belirtilen sartlar1 yerine
getirmedigi takdirde, belgesi askiya alinir veya iptal edilir.

6. Belge almaya hak kazanmis personelin Yeterlilik Smav Belgesinde BALOSB
MESBEM logosu yer almaktadir. Belgelendirilen personelin talep etmesi durumunda logo
ornekleri BALOSB MESBEM tarafindan gonderilir.

7. Gonderilen logolar da izin verilenlerin disinda higbir degisiklik yapilamaz. Renkleri ve
yazi karakterleri degistirilemez.

8. Kurum logosu disnda TURKAK isareti ve/veya MYK logosu tek basina belge sahibine
verilmez. BALOSB MESBEM logosu, TURKAK logosu ve MYK logolariyla birlikte
kullanilmalidir. Bu amagla hazirlanmis  tiglii  logo kullanimmna iliskin  giincel
sablonlar BALOSB MESBEM?’ den temin edilmelidir.

9. Belgeli personel veya calistiklar1 kurulus, belgenin gegerliligi devam ettigi silirece bu
sozlesme hiikiimlerine uymakta yiikiimliidiirler.

10. Logolarin ve belgelerin izin verilenden farkli sekilde veya izinsiz kullanildiginin
saptanmast durumunda BALOSB MESBEM bunu uygunsuzluk olarak kabul edip belge
sahibine yazili olarak bildirir. Konu ile ilgili faaliyetlerin baslatilmamasi durumunda yasal
Onlem alacaktur.

6.3 Belgenin Gozetimi ve Gegerliliginin Siurdiiriillmesi:

Belgenin Gegerliliginin Siirdiiriilmesi;
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Belgenin gecerlilik siiresi belgenin diizenlendigi tarihte baslar ve Ulusal Yeterlilikte
belirtilen siire gecerlidir. Belge gecerliligini asagidaki hususlarda sarddrar:

e Gozetimin gerceklestirilmesi
e Akreditasyonun ve MYK Yetkilendirilmesinin devamm

Akreditasyonun veya MYK yetkilendirilmesinin iptal edilmesi durumunda godzetim
siirecine girmemis olan belgeler gozetim siiresine kadar, gozetim siirecini tamamlamis
belgeler ise belge siiresi sonuna kadar gecerliligini siirdiiriir.

Gozetim Faaliyetlerine Iliskin Genel Sartlar:

Gozetim faaliyetleri Personel Belgelendirme Muduri-Planlama Sorumlusu tarafindan,
Karar verici onay ile yiiriitiiliir. Gozetim siirecinde belgenin askiya alinmasi veya
gozetim siirecini uygun olarak tamamlamasina yonelik kararlarin tamam Karar Verici
tarafindan verilir, yazihm/MYK portal iizerindeki islemler Karar Verici kararina bagh
olarak Personel Belgelendirme Muduri-Planlama Sorumlusu es zamanh ¢alisir ve kayit
altina alir. Gozetim sarti tammmlanmis olan ulusal yeterliliklerde, Kisinin belgesini
diizenlemis olan BALOSB MESBEM ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen gozetim sikhigina
ve yontemine uygun sekilde gozetim yapilir. Bu istisnalar disindaki ulusal yeterliliklerde
gozetim yapilmaz. flgili ulusal yeterlilikte belirtilmis gézetim donemlerinde BALOSB
MESBEM belgeli kisiye son gozetim tarihinin yaklastigim1 ve gozetim sartlarimi yazihm
Uzerinden periyodik ve otomatik olarak olarak bir ay dnceden- sms yolu ile iletilir.
Kisiden belgesinin gecerli oldugu siire boyunca ilgili alanda cahistigim gosterir kayitlar
(hizmet dokiimii, referans yazisi/mektubu) Personel Belgelendirme Miidiirii-Planlama
Sorumlusu PB.F.48 Goézetim-Takip-Formu ile talep edilir. Talep edilen tim gdzetim
faaliyetleri Karar verici tarafindan yazihm iizerinden incelenebilecegi gibi planlama
sorumlusu tarafindan dosya halinde alinarak ta incelenebilir. Belgeli Kisinin calisma
kayitlarim gozetim siireci icerisinde BALOSB MESBEM posta veya internet yolu ile
iletmesi gerekir. Iletilen kayitlar 6ncelikle Personel Belgelendirme Miidiirii-Planlama
Sorumlusu tarafindan incelenir. Yetersiz goriiliir ise belgeli Kisi ile tekrar iletisime
gecilerek yeterli hale getirilmesi i¢in talepte bulunulur. Bu siirecte Karar verici ile iletisim
halinde olunur. Gozetim siiresi tamamlanan belgeli kisinin gozetime uygunluk karar
Karar verici tarafindan degerlendirilir, uygun ve yeterli bulunursa belgenin gecerliligi
surdaruliur. Gozetim belge ve kayitlarinda yaniltici ve yanhs bilgileri kasti sekilde beyan
ettigi anlasilan ve/veya sahte evrak diizenlendigi tespit edilen kisinin mesleki yeterlilik
belgesi derhal iptal edilir. Belgeli kisinin caliyma kayitlarim verilen siire icerisinde
iletmemesi veya eksik iletmesi durumunda ilgili alan Karar vericisi Kisinin belgesini,
gecerlilik siiresi sonuna kadar askiya alir. Gozetim sartlarimi karsilayamadigindan
belgenin askiya ahinma hali belgesi askiya ahinan Kkisiye tercih ettigi iletisim yolu ile iletilir.
Belgesi askiya alinan Kkisinin ¢aliyma kayitlarinin belgenin gegerliligi sona ermeden once
iletilmesi ve Karar verici tarafindan degerlendirilerek uygun goriilmesi halinde yeniden
gecerli duruma getirilir. Belgeli kisinin vefat etmesi durumunda Kisinin belgesi iptal
edilir.

6.4 Belge Yenileme Faaliyetlerine fliskin Genel Sartlar:

Belge yenileme faaliyetleri asagida belirtilen yontemlerden basvuru sahibinin tercih ettigi
birine gore gerceklestirilir. Basvuru sahibi; belgesinin gecerlilik siiresi icerisinde
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toplamda en az iki yil veya son alt1 ay boyunca ilgili alanda ¢ahstiginm1 gosteren kayitlar
(hizmet dokiimii, referans yazisi/mektubu, so6zlesme, fatura, portfolyo, vb.), uluslararasi
standartlara dayanan ulusal yeterliliklerde ise ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen kanitlari
BALOSB MESBEM ’e iletir. Bagvuru sahibi ilgili ulusal yeterliligin icerdigi performansa
dayah sinavlarin tamamina katilir, teorik sinavlara tabi tutulmaz.

Celik Kaynakgis1 Ulusal yeterliliginde, belge gecerlilik siiresinin sonunda belge sahibinin
performansi TS EN ISO 9606-1 Madde 9.3’e gore; Belge gecerlilik siiresi 3 yil olanlar icin;
3 yil siirenin sonunda belge sahibi yeniden sinava girerek belgelendirilir. Belge gecerlilik
siiresi 2 yil olanlar icin, son 6 aya ait yapmis oldugu 2 adet kaynak numunesine
radyografik veya ultrasonik veya tahribath testlerden biri uygulanir.

Kaynaklar hatasiz veya tespit edilen hata kabul kriterleri icerisinde yer aliyorsa belge
gecerlilik siiresi 2 yil daha uzatilir.

Diren¢ Kaynak Ayarcisi ve Kaynak Operatorii Ulusal yeterliliginde, belge gecerlilik
siiresinin sonunda Belge sahibinin performansi TS EN ISO 14732 Madde 5.3’¢ gore, Belge
gecerlilik siiresi 6 yil olanlar icin; 6 yil siirenin sonunda belge sahibi yeniden sinava
girerek belgelendirilir. Belge gecerlilik siiresi 3 yil olanlar i¢in, son 6 aya ait yapms oldugu
2 adet kaynak numunesine radyografik veya ultrasonik veya tahribath testlerden biri
uygulanmir. Kaynaklar hatasiz veya tespit edilen hata kabul Kriterleri icerisinde yer
aliyorsa belge gecerlilik siiresi 3 yil daha uzatilir.

Belge yenileme tek sefere mahsus bir faaliyet olmayip Kisinin yeniledigi her belge icin
gecerlilik siiresi sonunda yeniden belge yenileme hakki bulunur. Belgenin yenilenebilmesi
icin mevcut belgenin gecerli durumda olmasi gerekir, gecerliligi askiya alinms veya iptal
edilmis durumdaki belgeler icin belge yenileme yapilamaz. Gecerlilik durumu askida olan
belgeler icin aski durumu kalktiktan sonra belgenin gecerlilik siiresi devam ediyorsa belge
yenileme yapilabilir.

BALOSB MESBEM belge yenileme islemlerinin nasil gerceklestirilecegini; MYK Mesleki
Yeterlilik Belgesi Gozetim ve Belge Yenileme Faaliyetlerine iliskin Usul ve Esaslar ile
yetki kapsaminda yer alan ulusal yeterlilik(ler)de belirtilen belge yenileme sartlarina
uygun sekilde gerceklestirir.

BALOSB MESBEM belge vermis oldugu Kkisilerin belge yenileme donemi basladiginda
veya belgelendirme programinda ilave degerlendirme gerektirecek sekilde bir degisiklik
oldugunda s6z konusu Kisilere belgelerinin gecerlilik siirelerinin dolmak iizere oldugunu
ve belge yenilemek icin izlemeleri gereken adimlar1 basvuru formunda belirttikleri
iletisim araclariyla bildirir. Tletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda bildirmemis
kisilerle irtibata gecememesi durumunda BALOSB MESBEM’ in herhangi bir
yiikiimliiliigii bulunmaz, talep edilmesi halinde BALOSB MESBEM so6z konusu Kkisilere
bildirim yapmis oldugunu gosterir kanit ve kayitlar1 sunmasi yeterlidir.

Belge yenilemeye hak kazanan basvuru sahibi tarafindan belge masraf karsihginin
BALOSB MESBEM’e 6denmis oldugu tarihten itibaren en gec bes is giinii icerisinde
BALOSB MESBEM, basvuru sahibi i¢cin belge talebini MYK kuruma iletir. Belge
yenileme sonucunda basvuru sahibi icin yeni bir belge diizenlenir. Belge yenileme karari
mevcut belgenin gecerlilik bitis tarihinden once ahimmssa yeni belgenin diizenlenme
tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedigi takdirde mevcut belgenin geg¢erliliginin
bitis tarihinden bir sonraki giindiir. Belge yenileme karar1 mevcut belgenin gegerlilik bitis
tarihinden sonra alinmigsa yeni belgenin diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi
belirtilmedigi takdirde belge yenileme kararimin alindig tarihtir.
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6.5 Kanit Ve/Veya Portfolyo Degerlendirmesiyle Belge Yenileme:

BALOSB MESBEM ilgili ulusal yeterlilik Karar Vericisi tarafindan basvuru sahibinin
sunmus oldugu kamitlar ve/veya portfolyo kayitlar incelenir. Belgeli kisinin yeterliligini
siirdiirdiigiinii ve giincel belgelendirme programm sartlarina uyum gosterdigine dair
degerlendirme yapar. Kamitlarin ve/veya portfolyonun uygun ve yeterli bulunmamasi
hilinde BALOSB MESBEM basvuru sahibinden eksiklikleri gidermesini ister. BALOSB
MESBEM kanitlar1 ve/veya portfolyosu uygun ve yeterli bulunan basvuru sahibi icin
belge yenileme karar alir ve basvuru sahibinden belge masraf karsihigi tahsil eder. Kanit
ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenilemek isteyen basvuru sahibi, mevcut
belgesinin kapsadig1 ulusal yeterlilik birimlerinden farkh birimleri de yeni belgenin
kapsamina eklemek isterse farkh birimlerin smmavlarina katilabilir. Kanit ve/veya
portfolyosunun uygun ve yeterli bulunmasi ve ayrica smavlarina girmis oldugu
birimlerde basarili olmasi hilinde basvuru sahibi i¢in basarili oldugu tiim birimleri iceren
belge diizenlenir. Kanit ve/veya portfolyo sunamayan basvuru sahibi ilgili ulusal
yeterlilikte belirtilen belge yenileme sinav(lar)ina girebilir. Sinav(lar)da basarih olmasi
hélinde belge yenilemeye hak kazanir.

6.6 Smavla Belge Yenileme:

BALOSB MESBEM, vermis oldugu belgelerin gecerlilik tarihlerini ve talepleri gz
oniinde bulundurarak belgelerinin gecerlilik siiresi dolmak iizere olan Kisilerin belge
yenilemesine imkan taniyacak yeterli sayida belge yenileme sinav(lar)1 acar. Belge
yenileme smav(lar)inin basvuru sahibinin belgesinin gecerlilik siiresi tamamlanmadan
once uygulanmasi esastir. Basvuru sahibinin belgesinin gecerlilik siiresinin sonunda
basvuru yapmasi halinde sinav(lar) siirenin bitiminden sonraya sarkabilir. BALOSB
MESBEM, basvuru sahibinin sunmus oldugu basvuru evraklarim ilgili prosedirleri
cercevesinde degerlendirir. Basvurusu uygun bulunan basvuru sahibi, ilgili ulusal
yeterliligin belge yenileme sartlarinda belirtilen sinav(lar)a tabi tutulur. Sinav(lar)da
basarih olan basvuru sahibi icin BALOSB MESBEM belge yenileme karar ahr ve
basvuru sahibinden belge masraf karsihg1 talep eder. Belge yenileme sinavlarimin bir
kismindan basarisiz olmus basvuru sahibi; basarisiz oldugu smmav(lar)a BALOSB
MESBEM’de girmesi hilinde 6nceden basarih oldugu sinav(lar)dan muaf tutulur, farkh
bir Kurulusta siava girmek istemesi halinde adaya talebine istinaden, BALOSB
MESBEM tarafindan basarih oldugu birimler iizerinden “Birim Basar1 Belgesi”
diizenlenir. Sinavlar sonucunda bir ulusal yeterlilikte yer alan birimlerin gruplandirilma
alternatiflerinden herhangi birine ulasan basvuru sahibi i¢in basarih oldugu
gruplandirilma alternatifine gore ayni ulusal yeterlilikte belge diizenlenebilir.

6.7 Ulusal Yeterliliklerin Glncellenmesi Durumunda Belge Yenileme Faaliyetleri:

Bir ulusal yeterlilik gtincellenmis ve basvuruyu alan BALOSB MESBEM yetkisini giincel
ulusal yeterlilige tasimissa belge yenileme faaliyetleri giincel ulusal yeterlilige gore
gerc¢eklestirilir. BALOSB MESBEM yetkisini giincel ulusal yeterlilige tasiyincaya kadar
belge yenileme faaliyetlerini yetki kapsamindaki ulusal yeterlilikte belirtilen sartlara gore
gerceklestirebilir. Bir ulusal yeterlilikte ilave o6l¢cme-degerlendirme gerektiren
degisiklik(ler) yapilmasi durumunda belge yenilemek isteyen basvuru sahibi yeterlilikte
yapilan degisiklik(ler)e ve belirtilen sartlara uygun sekilde dl¢me-degerlendirmeye tabi
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tutulur ve basarih olmasi hilinde belge yenilemeye hak kazanir. Ulusal yeterliligin
yiiriirliikten kaldirilmasi ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamim iceren birden fazla
ulusal yeterlilik olusturulmasi durumunda; basvuru sahibinin yeterliliklerde yapilan
degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge yenilemeye hak kazanmasi hilinde
basvuru sahibi icin birden fazla belge diizenlenebilir. Birden fazla ulusal yeterlilik
yururlikten kaldinlarak yerine s6z konusu ulusal yeterliliklerin kapsamim iceren yeni
bir ulusal yeterlilik olusturulmasi durumunda; basvuru sahibinin yeterliliklerde yapilan
degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge yenilemeye hak kazanmasi halinde
basvuru sahibine yeni ulusal yeterlilikte belge diizenlenir. Bir ulusal yeterliligin
yiiriirliikten kaldirilmasi ve s6z konusu ulusal yeterliligin kapsamini iceren yeni bir ulusal
yeterlilik olusturulmamasi durumunda; yiiriirliikten kaldirilan ulusal yeterlilikte daha
once belge alms kisiler belgelerinin gecerlilik siirelerinin sonunda belge yenileyemezler.

6.8 Kaybolma, Deformasyon, Hatalh Basim Gibi Nedenlerle Belgenin Yeniden Basilmasi:

Mevcut belgesini kaybolma, yirtilma, hatalh basim vb. nedenlerle kullanamayan belge
sahipleri, yeniden belge basilmasi icin BALOSB MESBEM’e bir iist yaz ile basvuruda
bulunurlar. Personel Belgelendirme miidiirii gelen basvuruyu 2 (iki) is giinii icerisinde
degerlendirir ve Planlama Sorumlusuna iletir. Planlama sorumlusu belge sahibini
bilgilendirir. Bagsvurunun olumlu bulunmasi halinde belge sahibi belge masraf karsihgim
BALOSB MESBEM'e dder ve dekontu ulastirir. Belge sahibinin belge masraf karsihigim
odemesini takiben 5 (bes) is giinii icerisinde belge masraf karsihiginin MYK'ye 6dendigine
dair dekontu Planlama Sorumlusu MYK Web Portal’a yukler ve adaylar i¢in belge
talebinde bulunur. Hatah belge basimi, BALOSB MESBEM hatasindan kaynakh bir
durumla karsilasilmasi halinde, yeniden basilacak belgeye iliskin belge masraf karsihgi
BALOSB MESBEM tarafindan karsilanir.

6.9 Birim Birlestirme ve Tamamlama:

Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi’nin 60. Maddesi geregi, adaylar,
aymi sene icerisinde farkh belgelendirme kuruluslarinda katildiklar1 belgelendirme
sinavlarn sonrasinda basarih olduklarn yeterlilik birimlerini birlestirerek Mesleki
Yeterlilik Belgesi alma hakkina sahiptirler. Farkh belgelendirme Kkuruluslarinin
sinavlarindan aliman sonuclarin birlestirilmesi yalmz yeterlilik birimi bazinda
gerceklestirilebilir; sinav boliimleri (T1, P1) bazinda birlestirme yapilmaz. Adaylarin
talep etmesi halinde adayin kimlik bilgilerini, basarih oldugu birimleri ve birimlerin
gecerlilik siiresini gosteren Birim Basar Belgesi BALOSB MESBEM” de
diizenlenmektedir. Birim basar1 belgesinde belgenin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi
yerine gecmedigi ifadesi yer almaktadir. Aday diger bir kurulustan aldig1 birim basan
belgesi ile BALOSB MESBEM ’e basvuruda bulunabilir.

6.10 Kapsam Daraltma :

BALOSB MESBEM yetkilendirildigi belgelendirme konularimin daraltilmasi, belge
sahibinin belgelendirme kapsaminin bir kismu i¢in belgelendirme sartlarin1 karsilamada
devamh veya ciddi basansizhk gosterdiginin tespit edilmesi durumunda belgelendirme
kapsam daraltilabilir.
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6.11 Belgenin Iptal Edilmesi;
Belgeler asagidaki tanimlanmis hususlarda iptal edilir:

e (Gozetim siireci bitmis, askiya alma siiresini gecmis belgeler,

o Belge/Logo/Marka Yonetim prosediiriine gore yaniltici sekilde kullanilmis ve
diizeltme talebi istenmis, ama diizeltme yapilmams belgeler, aym1 zamanda Belge/
Logo/ Marka nin kasten hatah kullanimi,

e Belgelendirme ve gozetim proseslerinde kasti olarak yamiltici ve yanhs bilgileri
beyan ettigi anlasilan ve /veya sahte evraka gore diizenlendigi belirlenen belgeler,

e MYK tarafindan yapilan dis denetimlerde ve/veya i¢ denetimlerde gerceklestirilen
sinavlarin uygun olmadiginin tespit edilmesi de belgenin iptal edilmesine neden
olur.

6.12 BALOSB MESBEM?’ nin yiikiimliiliikleri

Alman belgelerin gecerliligi boyunca; gozetim, belge kapsammin degistirilmesi, belgenin
askiya alinmast/iptali ve yeniden belgelendirme déhil tiim stireglerle ilgili duyuru ve uyarilari
BALOSB MESBEM’ in web sayfasinda bildirmekle

Akredite kuruluslara ait logo kullanimlarinda mutlaka ilgili kurumun logo kullanim
bildirimlerine uymakla

Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda, belge
sahiplerini degisen sartlara uygunlugunu dogrulamak ve gerekirse yeniden belgelendirme
yapmakla,

Belgelendirme siiregleriyle ilgili tiim itiraz veya sikayetlerin tarafsiz bir sekilde ve zamaninda
degerlendirilmesini saglamakla,

Adaylarin ve Belge sahiplerinin kigisel bilgilerinin gizliligini ve gilivenliini saglamakla
yukumluddr.
7.0 Revizyon Kapsam

REVO00-ilk Yayin
REV01-6. Madde diizenlendi
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